INSTITUTO SUPERIOR DE
FORMACION PROFESIONAL

SAN ANTONIO

Normativa de Gestion Econdmica de Actividades
Académicas en Titulaciones Oficiales de
Formacion Profesional, Grados D, E, y Estudios
Propios.

INTRODUCCION

La secretaria del I.S.F.P. SAN ANTONIO es el 6rgano responsable de la gestion
y control econdmico del alumnado inscrito y matriculado en las titulaciones
oficiales de dicho Instituto.

La secretaria gestiona los descuentos, bonificaciones y exenciones que se
realizan en las matriculas de los estudiantes originados por diversos conceptos
conforme a la normativa del centro y de la FUNDACION UNIVERSITARIA SAN
ANTONIO, entidad titular del I.S.F.P. SAN ANTONIO y en cumplimiento de lo
establecido en la Ley Organica de Proteccién de Datos.

Art. 1.- Objeto y &mbito de aplicacion.

El objeto de esta norma es regularizar la gestion econdémica del alumnado
adaptada a la normativa del Instituto en sus ensefianzas oficiales y/o estudios
propios.

Art. 2.- Funciones.

Controlar los pagos generados por todas las actividades académicas que genera
el alumnado en las titulaciones oficiales de Formacion Profesional, Grados D, E,
y Estudios Propios.

o Aplicar las condiciones econémicas resultantes de los convenios de
colaboracion entre la FUNDACION UNIVERSITARIA SAN ANTONIO, el
I.S.F.P. SAN ANTONIO y diversas instituciones.

« Tramitar las devoluciones, en los casos procedentes, resultantes de las
bonificaciones, regularizaciones o anulaciones de las diferentes
actividades académicas.
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o Controlar la morosidad econémica y comprobar los impagos econdmicos
producidos en las actividades académicas que el alumnado se encuentre
matriculado y requerir, en su caso, el pago correspondiente.

« Comunicar las posibles incidencias relativas a pagos de estudiantes
matriculados en titulaciones oficiales a Administracion y a la direccion del
Instituto.

TITULO |
PREINSCRIPCION

Art. 3.- Periodo de pago de preinscripcion

Con caracter general, se establece que todos los estudiantes de nuevo ingreso,
que deseen formalizar su preinscripcion para los estudios oficiales ofertados por
el Instituto, deben abonar las tasas correspondientes establecidas cada afio por
la direccién del centro y publicadas en la correspondiente seccién de la pagina
web del I.S.F.P. SAN ANTONIO.

Estardn exentos de abonar dichas tasas administrativas los estudiantes que
sean o que lo hayan sido estudiantes del centro y/o de la FUNDACION
UNIVERSITARIA SAN ANTONIO en titulos oficiales, o hayan abonado en el
curso anterior la tasa de preinscripcion de cualquier estudio oficial.

Art. 4.- Devolucidon pago Preinscripcion

Los importes abonados en concepto de preinscripcion NO son reintegrables en
ningun caso.

TITULO Il
MATRICULA

Art. 5.- Periodo de pago de matricula.

El abono de la matricula se realizara en un pago unico o fraccionado si fuese el
caso, segun determine la secretaria del centro con el estudiante.

El periodo de pago para las matriculas sera el indicado en el documento de
matricula y/o documentos de pagos.
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En caso de no cumplir el estudiante con la referida obligacién de pago, de alguno
de los pagos estipulados, el Instituto se reserva el derecho a cursar la baja
administrativa de dicha matricula.

Art. 6.- Periodo voluntario de baja de la matricula.

Para los estudiantes, se admitira la solicitud de baja de su matricula, hasta dos
meses antes de la finalizacion del curso, no pudiéndose reintegrar ninguno de
los pagos realizados hasta ese momento, salvo que se solicite de manera oficial
por escrito,10 dias naturales antes del inicio de las clases de su titulacion?.

Conforme a lo anterior, las cantidades no devueltas quedaran en el Instituto a
beneficio del estudiante, pudiendo hacer uso de estas en cualquier estudio
ofertado e impartido por la FUNDACION UNIVERSITARIA SAN ANTONIO,
quedando excluidos los estudios de Partners ofertados por dicha Fundacion.

Art. 7.- Anulacion de oficio por impago de la matricula

La anulacion se efectuara de oficio por el Instituto, cuando el estudiante no haya
hecho efectivo el pago total o parcial de la matricula dentro de los plazos
establecidos.

En los casos de aquellas matriculas no anuladas por impago por motivos
excepcionales, a partir del 10 de noviembre del curso en vigor no seran
susceptible de anulacién permaneciendo la deuda en el Instituto.

Art. 8.- Plazo de devoluciones autorizadas

Con carécter general, cuando proceda la devolucién por algan concepto recogido
en esta normativa, y una vez recibida la solicitud del estudiante junto a su
correspondiente certificado de titularidad bancaria del nimero de cuenta IBAN,
la devolucién se realizara por resumen mensual con fecha de pago el dia 15 del
mes siguiente a la recepcion de la solicitud.

Art. 9.- Plazo de devoluciones autorizadas

Con caracter general, cuando proceda la devolucion de asignaturas
convalidadas, y una vez recibida la solicitud del estudiante formalmente, a través
del correspondiente formulario, la devolucion se realizara por resumen mensual
con fecha de pago el dia 15 del mes siguiente a la recepcion en la secretaria del
centro, la resolucion oficial de convalidacion emitida por el centro publico al que
esta adscrito el I.S.F.P. SAN ANTONIO.

1 Consultar en el calendario académico oficial la fecha especifica del inicio del curso.
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TITULO Il
BONIFICACIONES Y OTRAS DEDUCIONES

Art. 10- Bonificaciones y otras deducciones aplicables en matricula.

Con caracter general para poder solicitar una bonificacion de la matricula o
matriculas de los miembros implicados en la bonificacion, los estudiantes
deberan de haber abonado la matricula en su totalidad.

Todas las bonificaciones o descuentos aplicables al que tenga derecho el
estudiante, no son acumulables entre si.

En caso de tener derecho a dos bonificaciones o més, el estudiante deberé elegir
Ganicamente una, que seria la mas ventajosa para él.

Todas las bonificaciones se solicitaran formalmente en la secretaria del centro,
a través de los formularios creados a tal fin, teniendo establecido un periodo de
inicio y finalizacion para cada una de ellas.

Art. 11- Bonificaciones y deducciones NO aplicables en matricula.

Las bonificaciones o descuentos sélo seran aplicables en la liquidacién de
matricula de los modulos profesionales a cursar, dejando exenta de dicha
bonificacidn la matricula correspondiente a la liquidacion de convalidaciones.

Los médulos profesionales convalidados tendréan una bonificacion del 75%, por
lo que el importe a pagar por el estudiante sera del 25% del importe del médulo
profesional, una vez sea confirmada al convalidacion.

Art. 12- Bonificaciéon por miembros de la misma unidad familiar

Los estudiantes matriculados en titulaciones oficiales durante el mismo curso
académico que tengan otro miembro de la misma unidad familiarz estudiando en
I.S.F.P. SAN ANTONIO, tendran una bonificacion del 5% sobre el importe de los
modulos matriculados, y le correspondera al dltimo estudiante que haya
comenzado a cursar estudios en el centro (generalmente el estudiante de nuevo
ingreso).

Si son tres miembros de la misma unidad familiar los que estan estudiando, dicha
bonificacion sera del 10% para el tltimo miembro, y del 5% para el penultimo, y
asi sucesivamente. Segun vaya aumentando el nimero de miembros de la
unidad familiar, irh aumentando aritméticamente la bonificacion en un 5%.

2Unidad familiar, primer grado de consanguinidad



INSTITUTO SUPERIOR DE
FORMACION PROFESIONAL

SAN ANTONIO

A los efectos de aplicar esta bonificacion, se considera estudiante de nuevo
ingreso en el I.S.F.P. SAN ANTONIO al estudiante que se matricula por primera
vez en una titulacion oficial ofertada por el centro y es extensible también a los
estudiantes matriculados en la UCAM.

Si anteriormente se encontraba matriculado en otra titulacion distinta a la nueva
no se le respetara la antigiledad de su ingreso ya que son expedientes y
titulaciones distintas.

En el caso que los estudiantes ingresen en el mismo curso académico, el
descuento se aplicara a la matricula de mayor importe.

El plazo para solicitar la citada bonificacion comprendera desde el 1 de febrero
hasta el 30 de abiril, fuera de este plazo no se aceptara ninguna solicitud.

La solicitud se realizard cumplimentando el formulario creado a tal fin por la
secretaria, adjuntando copias de los recibos o matricula pagadas, copia del Libro
de Familia, y Certificado de Titularidad Bancaria con niumero de cuenta.

Art. 13.- Bonificaciéon por familia numerosa asociada a la federacidn
familias numerosas (F.E.E.N.)

Podran solicitar este descuento aquellos estudiantes que estuvieran asociados
a la FEDERACION ESPANOLA DE FAMILIAS NUMEROSAS (FEFN) antes del
inicio del curso académico, y sera aplicable Unicamente en la matricula del primer
curso académico.

El plazo para solicitar la bonificacion comprenderéa desde el 1 de febrero hasta el
30 de abril, fuera de este plazo no se aceptara ninguna solicitud.

Tendran una bonificacion del 10% en la matricula el estudiante de nuevo ingreso,
siempre que haya otro miembro de la unidad familiar que curse simultaneamente
estudios de grado en modalidad presencial. Es necesario que el primer miembro
de la unidad familiar matriculado en I.S.F.P. SAN ANTONIO sea en una titulacion
presencial.

El limite maximo de solicitantes bonificados serd de 10. Si el niumero de
solicitantes es mayor a 50, se hara seleccion de los beneficiarios, teniendo en
cuenta la renta per capita acreditada por la unidad familiar.

La solicitud se realizara cumplimentando el formulario creado a tal fin, adjuntando
Certificado acreditativo de pertenecer a la Federacién Espafiola de Familias
Numerosas, y Certificado de Titularidad Bancaria con numero de cuenta IBAN.
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Art. 13.- Deduccién por discapacidad

Podran solicitar este descuento aquellos estudiantes que acrediten un grado de
discapacidad igual o superior al 33%, obteniendo una deduccién del 20% sobre
el importe total de los modulos profesionales en su matricula.

Art. 15.- Deduccién por Victimas del Terrorismo

Podran solicitar este descuento aquellos estudiantes que sean Victimas de
Terrorismo o miembros de la misma unidad familiar que hayan sido Victimas de
Terrorismo, obteniendo una deduccién del 30% sobre el importe de los médulos
profesionales matriculados.

Esta deduccion no se aplicara con caracter retroactivo.
Deben aportar a la secretaria del centro, Certificado emitido por el Ministerio del
Interior o copia del Carnet de Afectados por Actos Terroristas, y copia del Libro

de Familia en caso de ser descendiente o conyuge de la victima.

Art. 16.- Bonificacion Tutores de Practicas

Esta bonificacién podran solicitarla aquellos estudiantes de titulaciones oficiales,
gue hayan sido tutores de practicas de estudiantes UCAM en el curso anterior al
afo que solicitan la bonificacién, presentando el correspondiente Certificado de
Tutor de Précticas.

El descuento es aplicable en una Unica matricula, pudiendo ser beneficiario el
propio tutor o un Unico descendiente.

Art. 17.- Plazo de devoluciones bonificaciones y otras deducciones
aplicables en matricula.

Con carécter general, cuando proceda la devolucion por alguna bonificacién o
descuento, y una vez recibida la solicitud del estudiante formalmente a a través
de su correspondiente formulario publicado en la web, la devolucién se realizara
por resumen mensual con fecha de pago dia 15 del mes siguiente a la recepcién
de la solicitud.

Guadalupe, Murcia, abril de 2024



